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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE
INICIACAO EM EXTENSAO

1. APRESENTACAO

A extensdao no ensino superior apresenta-se como uma das atividades
afins que visa estender e difundir o conhecimento, primando pelo processo de
acao-reflexao-acdo. Sendo assim é impossivel falar em extensao sem fazer
referéncia ao ensino e a pesquisa por se tratar de um tripé basico no contexto
académico. A extensdao no ensino superior € o processo educativo, cultural e
cientifico que articula o Ensino e a Pesquisa de forma indissociavel bem como
viabiliza uma relagao transformadora entre as instituicdes de ensino superior e a

sociedade.

A extensao deve ser vista como um processo que vai até a sociedade, aos
diversos segmentos sociais, a fim de estender o produto do ensino e o produto
da pesquisa, gerados no ambito académico e ao, mesmo tempo, traz para a
Instituicao a realidade, os problemas, bem como os conhecimentos gerados nos

mais variados segmentos da sociedade.

Cabe a extensdo no ensino superior, portanto, aproximar a instituicdo da
comunidade, identificando suas demandas, suprindo-as com o0 conhecimento
tedrico produzido ou acumulado no ambiente académico. Dessa forma, a
promocao de cursos, atividades e eventos de curta e média duracdo e a
prestacdo de servicos propiciam o retorno imediato as demandas identificadas

Nno meio social.

Atendendo, entao, a esses preceitos e aqueles definidos em seus

documentos oficiais, tais como, o Plano de Desenvolvimento Institucional, o

5



—1_
Y FISMA

Faculdade Integrada
de Santa Maria
Rua José do Patrocinio, 26 * Santa Maria * RS * CEP 97010-260 * Telefone: (55) 3025.9725 * www.fisma.com.br

Projeto Pedagdgico Institucional e a Politica de Extensao, a FISMA propde esse

Programa de Iniciacdo a Extensdo. As acdes de extensdao deverdo, portanto,
embasar-se numa perspectiva critica que assuma as caracteristicas de uma
praxis dialética com énfase na producao/reproducdo critica do conhecimento.
Por meio desse programa, a FISMA propiciara ao seu aluno aplicar os
conhecimentos adquiridos em seu curso de graduacao, bem como conhecer de

perto a realidade social em que estara atuando como profissional.

2. FINALIDADE

A area de extensdo € o canal institucional de didlogo com a sociedade, e
Nno ensino superior apresenta-se como uma das atividades que visam estender e
difundir o conhecimento, sempre articulada com o ensino e a pesquisa, por se
tratar de um tripé basico no contexto académico e deve ser vista como um
processo que vai até a sociedade, aos diversos segmentos sociais, a fim de
estender o produto do ensino e o produto da pesquisa, gerados no ambito

académico.

E neste contexto social que a FISMA, se propde formular e executar as
atividades de extensdo, através da promocgao de cursos, eventos de curta e
média duracdo e a prestacao de servigos.

Atendendo, entao, a esses preceitos e aqueles definidos em seus
documentos oficiais, tais como, o Plano de Desenvolvimento Institucional, o
Projeto Pedagdgico Institucional e a Politica de Extensdo, a FISMA propde o
Programa de Iniciacdo em Extensdao, através do qual a Instituicao
proporcionara atividades que serdao desenvolvidas ou aplicadas na interagao
com a comunidade e que representem inclusao social e geragao de

oportunidades com um objetivo especifico e prazo determinado.
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3. METAS E ACOES INSTITUCIONAIS

A Politica de Extensdao da FISMA é um instrumento sinalizador de
propositos que a Instituicdo torna publico, e que se destina a utilizar os recursos
disponiveis, para a realizacao de projetos [acOes] direcionados a formacgao do
profissional cidaddo e ao atendimento de demandas da sociedade.

Sua concepgao orienta-se pelos critérios legais da indissociabilidade das
areas do ensino, pesquisa e extensdo, levando conhecimentos para a
comunidade, visando superar os entraves de seu desenvolvimento.

Da mesma forma, numa mao dupla recebe da sociedade contribuicdes de
suas vivéncias cotidianas e experiéncias, que devem ser agregadas as

atividades de ensino e ao programa de pesquisa.

4. OBJETIVOS DO PROGRAMA DE INICIAGAO EM EXTENSAO

I - aprofundar o relacionamento da FISMA com as comunidades
envolvidas nas atividades de extensao;

II - criar atividades de extensdo, mediante a realizacdo de acdes, através
de projetos, cursos, eventos, prestacao de servicos, publicagdes e outros;

III - captar recursos, via projetos [acOes] de extensao e prestacao de
servicos, com a finalidade de ampliacdo dos laboratérios da Instituicdo, para
qualificar o ensino de graduacao e de pds-graduacgao;

IV - estimular e apoiar iniciativas para promover eventos, educacionais,

culturais e de integracao académica;
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V - aprimorar mecanismos de interacao entre os projetos de pesquisa e
extensao, com os setores empresariais € publicos, com a finalidade de transferir

0s conhecimentos acumulados ou gerados na Instituicao.

5. ATRIBUICOES DA COORDENACAO DO PROGRAMA

I - incentivar o desenvolvimento de projetos de extensao [acdes];

II - coordenar, supervisionar e promover o funcionamento do programa,

de acordo com as diretrizes e normativas Institucionais;

III - coordenar as atividades de articulacdo com a graduacao, extensao e a
pesquisa;

IV - promover acdes que favoregam a integragao da FISMA com a

comunidade;

V - cumprir e fazer cumprir o regulamento do programa, da Instituicao,

bem como as disposicdes do Regimento Geral;

VI - exercer outras atribuicdes concernentes ao bom funcionamento do
Programa de Iniciacao em Extensao que lhe sejam delegadas ou solicitadas

pelas Instancias Superiores da Instituicdo.

6. ATRIBUIGOES DO (A) ALUNO (A) NO PROJETO DE INICIAGAO
EM EXTENSAO

I - o (a) aluno (a) deverd cumprir a carga horaria estipulada em seu

plano de trabalho, sem prejuizo de suas atividades curriculares;
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II - devera ter acompanhamento efetivo do (a) Coordenador (a) do
Projeto, comprovado por vistos no relatério das atividades desenvolvidas;

III - executar as atividades previstas no Projeto a ele designadas;

IV - sequir a orientagao e supervisao do (a) Coordenador (a) do Projeto;

V - assinar o termo de compromisso referente a participacao no Projeto;

VI - apresentar relatorio das atividades desenvolvidas, conforme
orientacao do Coordenador (a);

VII - apresentar a (o) Coordenador (a), se for o caso, com antecedéncia
de trinta (30) dias, proposta de desligamento do projeto/programa;

VIII - conhecer o Regulamento do Programa de Iniciagao em Extensao.

7. COMPETE A (O) COORDENADOR (A) DO PROJETO [AGCAO]

I - elaborar o projeto de extensao, seguindo as normas de projetos da
ABNT e conforme modelo em anexo (Anexo 1), anexando a Ficha de Avaliagao
de Projetos de Extensdo (Anexo 2), submeté-lo a Diretoria de Pds-Graduacao,
Pesquisa e Extensdo, que avaliard a viabilidade do mesmo e fara os devidos

encaminhamentos;
II - promover a captacao de recursos em Fontes de Fomentos;

III - entregar o plano de trabalho para a Diretoria de Pds-Graduacao,

Pesquisa e Extensdo, apds a divulgacao dos alunos selecionados por Edital;

IV - preencher o termo de compromisso do professor (Anexo 3) e 0
termo de Compromisso do aluno (Anexo 4) e entregar a Diretoria, dentro de

cinco (5) dias Uteis a partir da publicacdo do resultado da selecao dos projetos;
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V - elaborar, juntamente com o (a) aluno (a), o plano de trabalho a ser

desenvolvido (Anexo 5);

VI - incentivar o trabalho do (a) aluno (a), acompanhando as atividades

programadas;

VII - orientar o (a) aluno (a) nas diversas fases do projeto a ser

desenvolvido;

VIII - comunicar a Diretoria qualquer irregularidade relacionada as

atividades do (a) aluno (a);

IX - entregar relatério parcial e final do projeto e de avaliacdo do (a)
aluno (a) de acordo com o cronograma estabelecido, dependendo da atividade e

da duracgao (parcial);

X - nas publicagOes e trabalhos apresentados em eventos, fazer referéncia

ao vinculo de professor (a) coordenador (a) e aluno (a) com a FISMA;

XI - avaliar mensalmente o (a) aluno (a) por meio das fichas de avaliagao
de frequéncia (Anexo 6 e 7) e avaliar também na elaboracdo do relatério

parcial e final.

XII - elaborar relatério parcial (Anexo 8) e final (Anexo 9) das

atividades e envia-los para a Diretoria de Pés-Graduacao, Pesquisa e Extensdo;
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8. ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO, AVALIACAO E DIVULGACAO
DAS ATIVIDADES

- O Programa de Iniciacdo em Extensado esta vinculado a Diretoria de Pds-
Graduacao, Pesquisa e Extensao [DIRAC], onde deverao ser apresentados os

projetos para avaliacao.

- O acompanhamento das atividades de Extensao sera feito com base nos
relatérios apresentados pelo (a) Coordenador (a) do projeto, em formularios

proprios fornecidos pela Faculdade, obedecendo o prazo estipulado.

A execucdo do Programa de Iniciacdo em Extensdo dar-se-a de duas

maneiras:

1) em Projetos de Extensao do (a) professor (a), com o(a) aluno(a) sendo

orientado(a) pelo(a) professor(a);

2) em Projetos de Extensao idealizados pelos alunos, onde os mesmos

deverao ter um professor para orienta-los.

- O Relatorio final devera ser entregue em até trinta (30) dias apds o
prazo estipulado no projeto e sera avaliado com os mesmos critérios aplicados

aos relatorios parciais, verificando-se os objetivos propostos.

- Os resultados finais do Projeto de Extensao deverao ser divulgados

pelo Coordenador do Projeto, através de apresentacao ou publicacao e deverao

11
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ser encaminhados documentos comprobatorios ou cdépia da publicacdo a

Diretoria de Pés-Graduacao, Pesquisa e Extensdo.

9. REMUNERACAO DO (A) COORDENADOR (A) DO PROGRAMA
[AGAO]

- O (A) professor (a) coordenador (a) que tiver o projeto de extensao
submetido, aprovado e classificado pela Camara de Pds-Graduagao, Pesquisa e
Extensao [COLEGIADO e/ou DIRAC], receberd, durante vigéncia de seu
projeto, o pagamento referente ao valor de no minimo uma (1) hora aula
semanal para cada grupo de no maximo dez (10) alunos participantes por

projeto e no maximo dois (2) projetos por professor.

- No caso do (a) professor (a) coordenador (a) promover a captacao de
recursos para financiamento do projeto, podera receber por uma Bolsa de
Extensao (valor maximo de 10% do valor do orcamento do projeto), a qual

devera constar do orcamento do projeto.

- Caso nao haja alunos inscritos no projeto, o professor nao recebera

pagamento, mesmo tendo seu projeto aprovado.
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10. DURACAO DO PROJETO DE EXTENSAO [ACAO]

A duracdao minima sera de trés (3) meses e no maximo de doze (12)
meses, podendo, se autorizado pela Diretoria de Pds-Graduacao, Pesquisa e
Extensdo, ter um acréscimo de até trés (3) meses para conclusdo final desde

qgue justificada tal necessidade.

11. CONCLUSAO DO PROJETO [ACAO]

A conclusao do projeto implica em terem sido apresentados todos os
relatérios parciais e finais dos alunos e dos (as) professores (as) coordenadores
(as), os quais deverao ser remetidos a Diretoria de Pds-Graduacdo, Pesquisa e
Extensdo [DIRAC], que dara baixa no projeto, encerrando o pagamento do (a)

professor (a) coordenador(a).

A atividade de extensao podera ser registrada como atividade
complementar, no histérico escolar do (a) aluno (a), se previsto no Projeto

Pedagdgico do respectivo Curso.

12. DESLIGAMENTO DO PROGRAMA

12.1. Do (a) Professor (a) Coordenador (a)

- O (A) professor (a) coordenador (a) podera ser desligado do projeto a
qualquer tempo, por ato da Diretoria de Pds-Graduacdo, Pesquisa e Extensao
[DIRAC].
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- Havendo o desligamento do (a) professor (a) coordenador (a) o (a)
aluno (a) podera optar por outro orientador ou por outro projeto no prazo de 15
(quinze) dias a partir da data de desligamento do (a) professor(a)
coordenador(a), se for possivel sua incorporacdo. Caso esta incorporacao nao
seja possivel ou o (a) aluno (a) nao requeira em tempo habil, ficara

automaticamente desligado do projeto.

12.2 Do (a) aluno (a)

- O cancelamento da participagao do (a) aluno (a) no programa deve ser
comunicado a Diretoria de Pds-Graduacdao, Pesquisa e Extensao pelo(a)
professor(a) coordenador(a) e podera ocorrer pelos motivos abaixo

relacionados:
I - desempenho insatisfatério;
IT - abandono do curso;
III - trancamento de matricula;

IV - deixar de atender os requisitos exigidos.

13. SELECAO E REQUISITOS PARA PARTICIPAGCAO DO (A) ALUNO
(A)

13.1 Selecdo: A Selecdo serd realizada pelo (a) Coordenador (a) do

Projeto [Acao] de Extensao em consonancia com o Edital publicado.
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13.2 Requisitos:

I- Estar regularmente matriculado em Curso de Graduagao da Instituicao;

II - Ter concluido os semestres anteriores do Curso de Graduacdo no ano

de realizagao das atividades de extensao;

ITI - Comprovar disponibilidade para desenvolver as atividades previstas

no projeto de extensao.

14. PROCEDIMENTOS NECESSARIOS PARA PARTICIPAR DO
PROGRAMA [ACAO]

- Os (As) interessados (as) em participar do Programa de Iniciagao em
Extensao deverao atender ao que dispuser no respectivo Edital de abertura de

vagas, a ser publicado uma vez a cada semestre letivo.

- O Gabinete de Projetos [DIRAC] ficara responsavel por fornecer
regulamentos, formuldrios e os demais documentos necessarios para o
adequado andamento do Programa de Iniciagago em Extensao, inclusive

acompanhado de planilha financeira, se for o caso.
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E importante salientar que os projetos que envolvam experimentos com
seres humanos devem ser submetidos ao Comité de Etica em Pesquisa

(Plataforma Brasil).

15. DISPOSICOES FINAIS

- Todo projeto [acao] de extensdao que nao se fizer acompanhar dos
documentos solicitados pela Diretoria de Pds-Graduacao, Pesquisa e Extensao

[DIRAC] ndo sera analisado.

- Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria de Pds-Graduacao,
Pesquisa e Extensao [DIRAC].

- O Regulamento do Programa de Iniciacdo em Extensdo passara a vigorar

quando de sua aprovacao, revogadas as disposicdoes em contrario.

16. FORMULARIOS EM ANEXO

e Anexo 1- Folha de Rosto e Roteiro para Elaboracao do Projeto.

e Anexo 2 - Formulario de avaliacdo do Projeto de Extensao [Acdo].
e Anexo 3- Termo de Compromisso do Professor.

e Anexo 4 - Termo de Compromisso do Aluno.

e Anexo 5 - Plano de Trabalho.
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Anexo 6 - Folha de Frequéncia do Aluno.

Anexo 7 - Ficha de Avaliacao do Aluno.

Anexo 8 - Relatdrio Parcial.

Anexo 9 - Relatério Final.

(Atualizacao de texto e formatacao feita em 11.12.2019)
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